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Les secrétaires de Conseil jouent un rôle 
central dans la vie démocratique locale, 
mais il arrive parfois qu’ils et elles soient 
indisponibles, que ce soit de manière 
ponctuelle pour une courte durée (en 
raison d’une maladie ou d’un congé) ou 
à plus long terme (en cas de départ à la 

retraite ou de démission, par exemple). 
Le manque de secrétaire peut désorga-
niser les activités du Conseil et perturber 
le traitement des affaires communales.
	 Or, il s’avère que les communes 
vaudoises peinent parfois à remplacer 
leur secrétaire de Conseil ou à recruter 
rapidement un successeur. Face à ce 
constat, l’ASCCGV a souhaité apporter 
une solution concrète en mettant en 
place un pool de secrétaires expérimen-
tés et disponibles pour intervenir rapide-

ment en cas de besoin, notamment dans 
les communes qui ne disposent pas d’un 
secrétaire suppléant permettant de pal-
lier l’absence de la personne titulaire.
	 Le pool de remplaçants offre une 
solution rapide et ponctuelle. A ce jour, 
il regroupe des secrétaires actifs au sein 
de leur propre Conseil et disposés à 
offrir leur temps et leur expertise pour 
des missions temporaires, dont la durée 
peut aller de quelques jours à plusieurs 
semaines. Avant même le lancement de 
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ASCCGV !  Lancement d’un pool 
de secrétaires remplaçants
Afin de soutenir les communes confrontées à une absence imprévue ou prolongée de leur se-
crétaire de Conseil, l’Association des secrétaires des Conseils communaux et généraux vaudois 
(ASCCGV) souhaitait depuis longtemps mettre en place un pool de secrétaires remplaçants des-
tiné à assurer la continuité et la qualité des activités des Conseils, qu’ils soient communaux ou 
généraux, et le bon fonctionnement des institutions. Ce service est aujourd’hui devenu réalité !
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ce service, une vingtaine de séances 
ont fait l’objet d’un remplace-
ment dans différentes 
communes du can-
ton en manque de 
secrétaire.

Un atout pour la 
gouvernance locale
En créant ce dispositif, l’ASCCGV entend 
non seulement répondre à un besoin 
opérationnel mais aussi valoriser et re-
connaître le rôle essentiel des secrétaires 
dans le bon fonctionnement démocra-
tique des communes.

Comment accéder à ce service ?
Le site internet de l’association (asccgv.ch/
remplacements-temporaires) regroupe 
la liste des secrétaires qui peuvent être 
contactés en cas de besoin et le rayon 
d’action dans lequel ils sont prêts à se  
déployer. Les communes qui sou-
haitent bénéficier de ce service peuvent 
contacter directement les personnes 
concernées ou adresser une demande à  
l’ASCCGV par courriel (info@asccgv.ch).

Une offre 
encore à étoffer
De leur côté, les secrétaires 
– actifs ou récemment retraités, 
par exemple – qui seraient intéressés 
à rejoindre le pool peuvent s’inscrire en 
remplissant le formulaire en ligne dispo-
nible sur le site internet de l’association  
(asccgv.ch). Ils seront alors contactés par 
des membres du comité pour un bref  
entretien afin de passer en revue les 
différents points opérationnels, s’as-
surer de leurs attentes et disponibilités 
et du fait qu’ils comprennent bien qu’ils 
agissent en leur nom propre dans ces 
remplacements. En effet, si le comité 
reste présent en tout temps afin d’ex-
pliquer aux volontaires l’aide qu’il peut 

leur apporter, l’as-
sociation n’intervient 

pas dans les relations entre la personne 
remplaçante et la commune concernée, 
par exemple en ce qui concerne les 
règles de fonctionnement ou les condi-
tions de rémunération. A l’issue de cet 
entretien et en cas d’accord, une charte 
établie par l’association est signée par 
les représentants du comité et le secré-
taire concerné.  
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https://asccgv.ch/remplacements-temporaires
https://asccgv.ch/remplacements-temporaires
mailto:info%40asccgv.ch?subject=
https://asccgv.ch/

